
CIRCOLARE 
INFORMATIVA: 

PROCEDURA PER
RICHIEDERE LA

PATENTE A CREDITI



Cari colleghi,

La patente a crediti è uno strumento essenziale
introdotto per garantire maggiore trasparenza e
sicurezza nei cantieri edili. La procedura per
richiederla prevede vari passaggi, che devono
essere seguiti con precisione per evitare ritardi
o errori nella domanda. Di seguito, illustreremo
la procedura in modo dettagliato.

https://servizi.ispettorato.gov.it/



1. Accesso al Portale

L’accesso al sistema avviene esclusivamente
attraverso strumenti di identificazione digitale
riconosciuti a livello nazionale, come lo SPID
(Sistema Pubblico di Identità Digitale) o la CIE
(Carta d’Identità Elettronica). Questi garantiscono
l'identificazione univoca del soggetto richiedente.

2. Scelta del Contesto
 
Una volta effettuato l’accesso, è necessario
selezionare il contesto operativo. Il sistema
differenzia tra imprese e lavoratori autonomi con
sede in Italia, altri Paesi membri dell’Unione
Europea, o Paesi extra-UE. È fondamentale
scegliere il contesto appropriato per il proprio
status, poiché la normativa varia in base alla
localizzazione geografica e alla giurisdizione
fiscale.
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3. Selezione del Ruolo

All'interno del portale, il richiedente dovrà
specificare il proprio ruolo nel processo: può
trattarsi del legale rappresentante dell'impresa, di
un lavoratore autonomo o di un delegato
autorizzato a presentare l’istanza per conto del
titolare. La scelta corretta del ruolo è
determinante per proseguire correttamente nella
procedura.

4. Dichiarazione Sostitutiva di Certificazione
 
In questa fase, il richiedente è chiamato a
confermare di essere effettivamente autorizzato a
presentare la richiesta, sia come rappresentante
legale, sia come lavoratore autonomo. Verrà
richiesto di inserire il codice fiscale e altre
informazioni utili per l'identificazione univoca del
soggetto.
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5. Inserimento Dati Aziendali

Per le imprese, sarà necessario fornire dettagli
come Codice Fiscale, Ragione Sociale,
Tipologia di Soggetto (ad esempio, impresa
individuale o società) e l’indirizzo PEC (Posta
Elettronica Certificata), che verrà utilizzato per
tutte le comunicazioni ufficiali relative alla
procedura.

6. Dichiarazioni Obbligatorie
 
Questa sezione richiede al richiedente di
completare una serie di dichiarazioni obbligatorie
riguardanti il rispetto dei requisiti essenziali, come
la conformità alle normative fiscali e contributive.
In caso di esenzioni (ad esempio, per lavori
specifici o particolari condizioni operative), sarà
possibile indicare le motivazioni che giustificano
tali esenzioni.
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7. Verifica e Riepilogo dei Dati

Prima di procedere con l’invio definitivo, il sistema
fornirà un riepilogo completo dei dati e delle
dichiarazioni inserite. In questo modo, il
richiedente potrà verificare l’accuratezza delle
informazioni e apportare eventuali correzioni
prima della conferma.

8. Salvataggio della Bozza
 
Il sistema permette di salvare l’istanza come
bozza, in modo da poterla modificare o
completare in un secondo momento. Questo è
particolarmente utile quando non si dispone di
tutte le informazioni richieste al momento della
prima compilazione.
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9. Invio dell’Istanza

Una volta confermata l’istanza, questa viene
inviata al sistema per l'elaborazione. È importante
notare che, una volta inviata, non sarà più
possibile modificarla, per cui è essenziale che
tutte le informazioni siano corrette.

10. Ricevuta e Conferma
 
Al termine del processo, il sistema genera una
ricevuta con un codice univoco che servirà come
prova di invio e sarà utile per monitorare lo stato
della richiesta. Si raccomanda di scaricare e
conservare questa ricevuta in formato digitale o
cartaceo.
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Ruolo del Delegato

Una volta confermata l’istanza, questa viene
inviata al sistema per l'elaborazione. È importante
notare che, una volta inviata, non sarà più
possibile modificarla, per cui è essenziale che
tutte le informazioni siano corrette.

Seguendo attentamente questa procedura, le
imprese potranno richiedere la patente a crediti in
maniera corretta e senza intoppi. In caso di
delega, il delegato dovrà dichiarare di essere in
possesso delle autodichiarazioni del soggetto per
conto del quale agisce.
Per eventuali modifiche o domande, è sempre
possibile salvare la bozza dell’istanza e ritornarci
in un secondo momento.

Cordiali saluti,
Il team di Commercialisti del Lavoro HUB
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